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1. Objetivo

Atender las revisiones y auditorias realizadas en la UPGM en el cumplimiento de 3 aplicacién de
la Normatividad Federal y Estatal establecida, que contribuya en la mejora continua
funcionamiento y rendicidn de cuentas.

2. Alcance _
Las revisiones son aplicables a las Unidades Administrativas de la UPGM q fecursos

publicos. O

3. Diagrama de procesos

4, m:@ Autoridades

Organo cia: Este organo es el encargado de, preparar las solventaciones, elabora
o -En caso de no ser suficientes las solventaciones, corrige y devuelve.

a Administrativa: Es el area que se encarga de proporcionar a los auditores/as un
io fisico para reallzar su actividad.

Unidad Administrativa: Esta drea se encargara de proporcionar la informacidn solicitada, asi
mismo, recibe las observaciones y solventa. Posteriormente las devuelve y corrige.

Instancia Gubernamental o Despacho Externo: Es el drea que se encarga de iniciar la revisién y
preparar observaciones e informe. Y por Ultimo, recibe solventaciones y verifica que sean
suficientes.
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5. Términos y Definiciones

Auditoria: Es el examen, evaluacion o revision de caracter objetivo, critico, sistematico y
selectivo que se aplica a cualquler drea de la Universidad, con el fin de emitir una opinién

profesional. Q
Auditoria externa: Es la auditoria aplicada por personal externo a la Universidad.

Informe: Es el documento que elabora el auditor, y en donde emite su opini de
llevar a cabo la revision,
Instancias Gubernamentales: Son las Instituciones de Gobiemo F tal competentes

para realizar auditoria.

Observaciones: Son irregularidades detectadas durante la evaluacién,

Revisién: Es una evaluacion gue lleva a cabo el audi informacion que se le
proporciona,

Solventaciones: Son las correcciones o las sol que se dan a las observaciones detectadas
en una auditoria.

Unidad Administrativa: Area admi a dentro de la Universidad.

QO

que se realiza a la Universidad per un Despacho o Instancia
entrega del oficio que recibe el rector,

6. Desarrollo de A

6.1 La revision o audi
Gubernamental inic

6.2 El Or d
los audi

ilancia solicita a las Unidades Administrativas la informacion solicitada por
Despacho externo o Instancia Gubernamental para realizar su revisién.

6.3 ya la informacién para llevar a cabo la revision, la Instancia Gubernamental o

Externa inicia la auditoria, prepara las observaciones detectadas y emite el informe.

] a responsable de el/la Comisario/a Publico/a da seguimiento a la revision practicada, es
decir, recibe el informe y las observaciones que se detectaron; las revisa y solicita la
documentacion para su solventacion.

6.5 La Unidad Administrativa posteriormente envia a a el/la responsable de Comisaria Publica.
Las recibe y verifica que cada una sean suficientes, si no es asi las devuelve a la Unidad
Administrativa para su correccion, dictando las acciones que deban desarrollarse para corregir
las irregularidades detectadas.
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6.6 Cuando ya han sido corregidas las observaciones, el/la responsable de Comisaria Publica
prepara las solventaciones, cargandolas al Sistema Integral de Auditorias Externas de la
SECOTAB y envia a la Instancia Gubernamental o Despacho Externo,

6.7 La Instancia Gubernamental o el despacho externo recibe las solventaciones y v
una que sean suficientes, si es asi se da por terminada la auditoria con fa emisién del la
Instancia Normativa correspondiente de que han sido solventadas. Pero si se e con

alguna que no sea suficiente, notifica para su solventacion total,

7. Documentos Relacionados

O\/

onstitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

S/C Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

/C Ley Estatal de Presupuesto, Contabllidad y Gasto Publico

' Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios con Blenes

Muebles del Estado de Tabasco.

S/C Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Tabasco.
S/C Ley de Responsabilidades de los Servidares Publicos
S/C Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco
S/C Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
S/C Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Servicios del Sector

Piblico
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5/C R_egiam del Comité de Compras del Fuder Ejecutivo,

5/C Reglamento de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
servicios con Bienes Muebles del Estado de Tabasco.

S/C Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publi I
Estado de Tabasco.

SIC Presupuesto de Egresos de la Federacion

SiC Presupuesto de Egresos del Goblerno del Estado de Tabasco

SIC Acuerdo de Creacién de |a Universidad Politécnica del Véxico

S/C Lineamientos Especificos para la Aplicacion de Medidigs de Racionalidad,
Austeridad, ahorro y Disciplina del Gasto en la Unifiep: Politécnica del Golfo
de México.

s/C Manual de Organizacién de la Universidad P6iifNcnica del Golfo de México

S/C Manual de Normas Presupuestarias parada Atininistracién Publica del Gobierno
del Estado de Tabasco.
Normas que regulan los vidticos y p§sajesipara las comisiones en el desempeno
de funciones en la Administracigh F 3 Federal

S/C Convenio de Coordinacién para\g gg#acion, Operacién y Apoyo Financiero de la
UPGM.

S/C Reglas de Operacion dgl @ma Institucional de Fortalecimiento Integral

S/C Reglas de Operacion’ EP

7N\

NA ' 40 Primera Edicién del Decumento MRL LADA
{'\ 10-Dic-08 | 10-Dic-08

.@J 01 Se camblia el responsable de la revision JGHC LADA
06-Ene-12 | 06-Ene-12

03 0 Se actualiza el punto no. 1 Objetivo JGHC LADA
06-Ene-12 | 06-Ene-12

03 01 Se actualiza el punto no.2 Alcance JGHC LADA
06-Ene-12 | 06-Ene-12
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03 0 Se actualiza el punto no, 3 Diagrama de JGHC LADA
Procesos 06-Ene-12 | 06-Ene-12
03 o Se actualiza el punto no. 4 JGHC LAQ
Responsabilidad y Autoridades ShEnai
04 01 Se actualiza el punto no. 5 Términos y JGHC |
04 01 Se actualiza el punto no. 6 Desarrollo de LADA
Acivicides & he-12 | 06-Ene-12
05 01 Se eliminan los registros Oficio PP%— JGHC LADA
F1y Secilyc Soventacion *| 06-Ene-12 | 06-Ene-12
0107 02 Se actualiza el procedimidpto & lenguaje JGHC LADA
incluyente debido al & de Gestion
en Equidad de Gé 04-Ene-13 | 04-Ene-13
03 02 Se actualiza o no. 1 Objetivo JGHC LADA
O 04-Ene-13 | 04-Ene-13
v 2
03 02 é@uuza el punto no.2 Alcance JGHC LADA
g 04-Ene-13 | 04-Ene-13
A J
04 02 aliza el punto no, 6 Desarrollo de |  JGHC LADA
ctividades 04-Ene-13 | 04-Ene-13
03 vg Se actualiza el punto no. 3 Diagrama de JGHC LADA
< ) Peagrsns 20-Feb-13 | 20-Feb-13
03 Se actualiza el punto no. 6 Desarrollo de JGHC LADA
Actividades 20-Feb-13 | 20-Feb-13
01 01 Se modifica el responsable de la revision y RRC EAGA
delaautorzacion 01-Jun-13 | 01-un-13
9.- Anexos
NA
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